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En |a seu electronica seleccionem el tramit a fer i ens autentiquem mitjancant un certificat digital, per
exemple una instancia general.

Ens podem autenticar amb els segiients metodes:

* Certificats digitals (idCAT, FNMT, DNle, etc.)
* idCAT mobil
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AMPA - Certificat de Represenfagueﬁ’r

* Fer una peticio del certificat a la FNMT

* Anar personalment a una oficina de I'agéncia tributaria i aportar:
* DNl original

» Certificat del Registre d'entitats juridiques de la Generalitat de Catalunya corresponent
al nomenament i vigéncia del carrec del representant legal de I'entitat, president/a.
Aquest certificat haura d'haver estat expedit com a maxim deu dies anteriors a la data
de sol-licitud del certificat demanat.

* Certificat del Registre d'entitats juridiques de la Generalitat de Catalunya on constin les
dades registrals de |'entitat relatives a la constitucio.


https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica
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e Utilitzar un idCAT o qualsevol altre metode d’autenticacio de la seu electronica

e Aportar mandat signat o documentacié on podem comprovar el carrec del president/a

Soc I'interessat

® 5So5c el representant

Dades de l'Interessat al que representa

Tipus de persona CIF Rao Social
Juridica v
Poder de representacid que ostenta

Posseeixo un mandat signat per I'lnteressat gue m'habilita a realitzar aquest tramit en el seu nom ¥
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Certificat Digital —= IdCAT

Per tal d’obtenir un certificat digital hem d’anar a la web de

E @ Queé és | Peraquéusserveix | Obtenirel certificat | Gestid del certificat

I Com podeu obtenir I'ildCAT Certificat?

Seguiu agquestes passes per obtenir-lo.

1 Sol-licitud del

certificat

Emplenau el formulari
de sol-licitud

>»>

2 Validacio de la identi

Walideu les vostres

dades personant-vos HA"
a qualsevol entitat de  m— II
registre iIdCAT [

>

i fer el la sol-licitud del certificat

Inici | Suport

| Catala| Castellanc| Aranés

3 Descarrega del
certificat

Descarregueu-lo al

vostre ordinador !'-‘

>»>



http://www.idcat.cat/
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Dades del certificat

e Hem d’omplir les nostres dades personals al formulari |

Dades obligatbries marcades amb un asterisc vermell ()
Mom (~ |
Cognom

Incloure la "i" enfre el primer i
segon cognom

* Ladreca és la que tenim al nostre DNI

Tipus de document i~ Seleccioneu tipus de document ¥

Pais d'expedicié (%) E

Himero (7]

Dala de naixement(*) {Format data: ddimmiasas)

* Ho podem fer amb qualsevol navegador

Macionalitat (%)

Seleccioneu -

Pais de residéncia (%) Espany= hd

Dades de contacte

 Un cop enviada podem anar al CCB a recollir-lo 1 et st o o o G s ars et porns n contacts s

vosalires en cas que sigui necessari.

Adreca (%)

L'adreca ha de contenir la seglent informacia: tipus de via, nom
de la via, nimero, escala, pis i porta. Per exemple: Avinguda

e (Cal portar el DNI i venir-hi personalment

Codi postal (

Poblacit (*

Provincia (1

Comarca (*) A

Telefon

Dades de seguretat

En aquest apartat heu d'introduir una pregunta secreta i |a seva resposta. La pregunta ha de tenir
una resposia que només vosalires conegueu i que no sigui faciment deduible. Aixd us permetra
identificar-vos de forma univoca en cas que trugueu a Ia linia de supert telefonic per suspendre

el vostre certificat.

Pregunia secreta (%)

Resposta secreta (%)

Continuar




= Descarregd idCAT () € s

* Un cop hem anat al CCB tindrem un full de registre i un correu electronic amb la mateixa informacio

* Enaquest document o correu hi haura un codi del document

e Al CCB us hauran facilitat també un codi personal

CATCert - Validacio correcta de les vostres dades Recibidos x 5 &Z
servei.certificacio@aoc.cat 9:22 (hace 24 minutos) 7 - :
W parami ~

Hpa catalan ~ > espafiol v Traducir mensaje Desactivar para: cataldn

Benvolguvda
En relacié a I'emissié del vostre certificat digital idCAT de 13 de novembre del 2018, que vareu demanar a IEntitat de Registre idCAT de Consell Comarcal del Bergueda, us comuniquem que aquesta s'ha tramitat correctament

Per tal de concloure el procés de descarrega del certificat (i poder-lo fer servir) heu de seguir els segaents passos

Accediu al web dcat cat/desc:

a des d'un ordinador de sobretaula o portatil. El certificat no es pot descarregar des de dispositius mabils (teléfon mébil o tauleta)

Aqui trobareu un video explicatiu de com descarregar el certificat
2. Empleneu les dades didentificacié. tot completant els camps

o Tipus de document: trieu el tipus (NIF, NIE. etc.)

o Numero: introduiu-lo tal com apareix al document

Codi del document: introduiu la seqiiéncia

Codi personal: introduiu el codi que vareu introduir a I'Entitat de Registre idCAT i que només vosaltres coneixeu
3. Feu les comprovacions indicades del sistema operatiu i de les claus publiques de CATCert
4. Cliqueu el boté "Descarregar” i seguiu les instruccions fins a finalitzar la descarrega del certificat

Atencio! disposeu de 90 dies i 10 intents a partir del 13/11/2018 per descarregar el vostre certificat idCAT. Un cop esgotat el termini o els intents, haureu de desplacar-vos a una Entitat de Registre idCAT i repetir el procés de
sol-licitud

Un cop disposeu del vostre certificat, podreu fer servir el vostre idGAT per a identificar-vos i realitzar tramits on-line. Al canal Youtube d'idGAT, disponible al seguent enllag- ht
videos dels usos més habituals de INdCAT.

youtube com/userfidcatvideo podeu veure

En cas de dubte o comentari sobre el vostre certificat digital. adreceu-vos al Portal de suport de

Atentament.

idCAT, la identitat digital de la ciutadania(*)

dcat cat




= Descamegad idCAI (1

* Hem d’anar a la web amb Internet Explorer:
* Introduim les dades que ens demana

E @ Qué és | Peraqué usserveix | Obtenirelcertificat | Gestid del certi

Inici | Suport

cat

| Catald| Castellanc| Aranés

Avis lagal | ® Copyright

 Obtenir el certificat

Descarrega
n Inici

En aguest apartat podeu descarregar el vostre certificat idCAT. Heu de tenir en compte que només
el podreu descarregar una vegada. En el cas que vulgueu fer-lo servir en un altre navegador o
dispositiu teniu la possibilitat d'exporiar el certificat.

Si el vostre certificat ha estat emés en memoria USB NO heu de fer aguest pas

Abans de la descarrega

Per saber si el vosire equip permet I'is del cerificat idCAT, consulieu les Taules de Compatibilitai. Si
feu servir Windows XF o anteriors, cligueu aqui.

Abans de continuar amb el procés, recordeu gue per utilitzar I'dCAT heu de tenir les claus
publiques del certificat. Instal-leu-les clicant agui.

Dades d'identificacio

Per descarregar el certificat, introduiu les dades que us demanen al seguent formulari:

Tipus de nt 3 tipus de

Nimero (%)
Caodi del document (*) El trabareu al document que us van liurar a lentitat de registre

Codi personal (%) Codi de 4 caracters que vau proporsicnar a lentitat de registre

{*) Camps obligatoris

Cercar



http://www.idcat.cat/descarrega

e Deseamrega idCAT [} ==

Permetre acceptar l'operacid de certificat |

= L1

Este sitic web esta intentandeo realizar una operacidn de certificado
! % digital en su nembre:

I https:/Swowowidcat. cat/id cat/ciutada/prevalidacio_comprobar.dogjsessio
{ nid=200B12993B CE2CEBT3FOEDRADZGEZDICT

Solo debe permitir a los sitios web conocidos realizar cperaciones de
certificadeo digital en su nombre.
;Desea permitir esta cperacién?

S0 Mo

TGRS




=i Descarrega idCAT (V) ¢ i

Procedim a descarregar el certificat

I Obtenir el certificat

Descarrega

Dades de.
contacte

En aguest pas del procés de descamega veureu les dades gue vau introduir anteriorment. Si
existebxen erors al vostre nom, cognoms o document d'identitat, l'emissié del certificat sera invalida i
rhaureu de repetir.

Dades de certificacio
Nom

Cognom

Incloure Ia " entre el o
primer | segon cognom

Segon cognom

NIF

Fais del document

didentitat Espanya
Correu electronic

Dades de contacte

Adreca

Codi postal 08600
Poblacié Berga
Comarca Bergueda
Provincia Barcelona
Pais de residéncia Espanya

Dades addicionals

Pregunta secreta

Resposta secreta

Atencié!! A continuacié procedireu a la descarrega de IidCAT Certificat; un cop fi
descarrega el certificat quedara instal-lat en el navegador que esteu utilitzant en aquests
moments.
Quan hagueu de fer servir I'NdCAT Certificat haura de ser en aquest mateix navegador o
exportantio a un altre.

Dezcarregar

Tomar




e Deseanega idCAL [V e

Acceptem els avisos de seguretat de la creacio del certificat

Mensaje de pdgina web >

A continuacid es generara un parell de claus necessaries per a la vostra

! peticid de certificacid. Aquest parell esta compost per una clau privada i
una publica. La privada s'emmagatzemara al vostre PC de manera
segura, mentre que la pdblica es registra com part de la peticid de
certificacid. Un cop es generi aquest parell de claus, apareixera un
missatge de Windows avisant-vos schre el perill potencial de I'cperacid i
demanant confirmacid respecte la peticid de certificacid, Confirmeu
I'operacid que surti a continuacico.

Confirmacian de acceszo web

Este sitic web esta intentando realizar una cperacidén de certificade
l . digital en su nombre:

https./fwww.idcat.cat/idcat/ciutada/prevalidacio_sclicitar.do
Selo debe permitir a los sitios web concocidos realizar coperaciones de

certificadeo digital en su nombre.
;Desea permitir esta operacien?

S | Mo I
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Finalment el certificat estara instal-lat en el nostre ordinador

E @ Qué és | Peraque usserveix | Obtenirelcertificat | Gestio del certificat

| Catsla| Castellanc| Aranés

Inici | Suport

Awis legal | @ Copyright

I Obtenir el certificat

Descarrega

E Instal-lar

La descarrega s'ha realitzat correctament. Per tant, ja podeu utilitzar el certificat amb
el navegador que heu utilitzat per descarregar-lo.

El vostre ceriificat t& el ndmero de série 7d009de1&b048aba

Si woleu fer servir el vostre certificat a d'altres ordinadors o navegadors, el segient video us explica
com fer-ne una copia:




e Vetdficacio Instaliocio &=

Un cop descarregat el certificat podem validar que s’ha instal-lat correctament, per aixo cal anar a:
* Internet Explorer -> Opcions d’Internet -> Contingut -> Certificats

Certificados =

FPropdsito planteado: =Todos > -

Persanal  Otras personas Entidades de certificacidn intermedias = Entidades de certificad| * | *

Emitido para Emitido por Fecha de... Mombre descriptivo
ERIMARC FITE SAMTA... EC-Ciutadania 6/2(2021 idCAT_
Importar. .. Exportar... Quitar Opciones avanzadas

Propasitos planteados del certificado

Ver

Cerrar




sz Exportaciéd del certificat €

* Un cop fet la instal-lacié podem exportar el certificat per poder-lo fer servir en altres ordinadors o
dispositius mobils

* Peramésinformacio:



https://www.aoc.cat/knowledge-base/com-es-pot-fer-la-copia-dun-idcat/
https://www.youtube.com/watch?v=NzEQXDn_zV0

E Alta IdCAT Mobil

Anar a l'adreca i omplir el formulari d’alta

identitat
digital

LidCAT Maobil €s el nou sistema d'identificacié i signatura electroniques a través de
dispositius mébils que el Consorci AOC, en col-laboracio amb I'Administracio de la
Generalitat de Catalunya, ofereix a la ciutadania i que es pot utilitzar per a fer tramits amb
les administracions i ens que integren el sector public de Catalunya.

Per fer-ne s heu de registrar préviament, les vostres dades de contacte en el fitxer Seu
electronica de I'Administracié de la Generalitat de Catalunya.

& Liegiu més

Avantatges:
" Permet identificar-vos i signar des de qualsevol mébil, tauleta o ordinador
+" No cal recordar cap contrasenya ni PIN
«" Mo requereix la instal-lacié de cap tipus de programari
«~" Esun sistema segur i no caduca pel transcurs del temps
" Esgratuit
Alta sense certificat Alta amb certificat digital

Qué necessiteu per donar-vos d'alta per internet:
1. DNI: Document Nacional d'ldentitat
2. TSI: Targeta Sanitaria Individual del CatSalut (Servei Catala de la Salut)

3. Telefon maobil

Continuar implica I'acceptacia de les condicions d'is dels serweis inherents a l'obtencis de I'idCAT
Mabil.

Mo podeu donar-vos d'alta? Consulteu 'alta presencia

Consell Comarcal

Bergueda



https://idcatmobil.seu.cat/
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| Validar la identitat
Validacidé de la identitat e

Cal assegurar-nos que sou qui dieu ser.
Mecessitem verificar algunes dades personals:

Nuiamero DNI On ho trobo?

12345678A

DNI valid fins On ho trobo?
Dia Mes Arry

I Amb walidesa PERMANENT

Data naixement

Dia Mes Arry

Codi de barres targeta CatSalut ©n ho trobo?

803401TASA1030101002912318

Continuar implica que:

Declareu que les dades que feu constar s6n certes, i
autoritzeu al Consorci AOC i 'Administracid de la
Generalitat de Catalunya a la seva comprowvacid a la
Direccion General de Policia i al Servei Catala de
Salut.

e




. Yo Alta idCAT Mobil

Confirmar les dades de registre
Dades de registre

Hola

completeu les dades del vostre idCAT Mobil

MNIF

Mdmero de mobil

0034 66666666

Adreca de correu electrénic

nom@domini.cat

Data naixement

20 11 1220
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Verificacio del teléfon mobil

Verificacié del mobil ,
Acabem d'enviar un SMS amb un codi al |
0034

Introduiu el codi

MNom i cognoms

NIF

Data naixement

Adrega de correu electranic

Codi postal
08600

Introduir el codi d'un sol ds enwiat | continuar implica

areu gue les dades de contacte gue feu

constar s rtes i accepteu expressament
que siguin registrades en el fitxer
I'sdministracico de la Generalitat de
nsultar el padrs d'habitants per
iar la comunicacia postal de la confirmacia de la
I-licitud d'alta. Aixf mateix accepteu les condicions

T — A P —— . - T e aa . ——————
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Confirmacioé de l'alta |
id e |
CAT ‘
digital
Enhorabona!
Ja disposeu del vostre idCAT Mobil

A partir d'ara ja podeu identificar-vos amb les administracions
publiques catalanes escollint I'opcid idCAT Mobil, sempre que estigui
disponible.

Identificar-se és tan senzill com:

1 Introduir el NIF i mébil associat al vostre nou idCAT Mobil
2 Esperar arebreun SMS amb un codi
3. Introduir i validar el cadi

Alixi de facil, sense importar des d'on i amb quin dispositiu.

A continuacio us adjuntem el rebut amb tots els detalls de I'alta:
" Rebut d'alta a idCAT Mabil




Marc Fité
Informatic
mfite@ccbergueda.cat
93821835258
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